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附件1：          

档案系列申报副研究馆员任职资格审定材料目录
单位                 姓名             联系电话                        
单位地址                              邮编          联系电话          

现任专业技术职务                      申报职称（资格）               
申报情况：  晋升  □                  转评   □           
	序号
	材  料  名  称
	原件
	复印件
	备        注

	1
	《高级专业技术职务任职资格评定申报表》
	3份
	
	市人社局制，需单位审核盖
章（2017版）

	2
	现任职务聘任表、资格证书、聘书
	
	各1份
	审核盖章

	3
	业务工作报告
	16份（A4打印）
	撰写提纲见附件2
审核盖章

	4
	单位考核评价意见表
	16份
	
	附件3，审核盖章

	5
	最高学历、岗位业务知识培训合格证书、继续教育证书等
	
	各1份
	审核盖章

	6
	外语（或古汉语）、计算机相关材料
	
	1份
	审核盖章（非必需材料）

	7
	答辩考核表
	4份
	
	附件4，个人填写部分

	8
	年度考核表或考绩档案
	1份
	
	审核盖章

	9
	论文或著作
	3篇
	各7份
	复印刊物封面、目录、文章并在目录页中划出申报者论文标题及页码并审核盖章

	10
	事业单位岗位缺额证明
	1份
	
	仅事业单位申报人提供

	11
	身份证、居住证
	
	1份
	审核盖章

	12
	近期2寸照片
	1张
	
	反面写上单位全称及姓名

	13
	承诺书
	1份
	
	附件5


 注：此表贴在一人一袋的送审材料上

附件2：
《业务工作报告》撰写提纲
业务工作报告题目：
       同志申报副研究馆员任职资格业务工作报告
    一、基本情况
    1、姓名，性别，出生年月，参加工作时间，参加本专业工作时间，最高学历，学位，何年何月毕业于何院校、何专业，现任专业技术职务，评审通过时间，现任行政职务，学术团体任职情况，外语或古汉语、计算机能力水平情况，继续教育等简要情况；
    2、主要经历。自高中始填起，包括：工作及学习的起止年月、从事专业、担任职务（行政职务及专业技术职务）。
    二、工作实绩
    （要求写实，重点撰写担任现专业技术职务以来的情况）
    1、履行岗位职责、完成任务的数量与质量情况；
    2、解决实际问题、疑难问题中所起作用及工作成果；
    3、获奖情况；
    4、档案工作中的其他突出事例。
三、学识水平及业务能力
    1、所撰写的论文、著作及获奖情况，所写调研报告、工作总结及其对工作所起指导作用的情况；
    2、开拓创新、组织管理、解决问题、业务指导和培养人才的能力情况。
附件3：

单位考核评价意见表

	申报人姓名
	
	单位
	
	人事部门电话
	

	单

位

考

核

意

见

单

位

考

核

意
见
	一、专业技术方面

	
	1、专业技术理论



	
	2、工作业绩



	
	3、开拓创新能力和组织协调能力



	
	4、指导带教情况



	
	二、政治表现和工作态度

	
	

	
	三、其他需要说明的情况

	
	


单位盖章：                填表日期： 
附件4：

档案系列副研究馆员任职资格审定答辩考核表

	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	

	最高学历、学位
	全日制
	毕业学校及专业
	
	毕业

时间
	

	
	在职
	毕业学校及专业
	
	毕业

时间
	

	工作单位
	
	行政职务
	

	专业年限
	
	现从事专业
	
	所学专业
	

	现有专业技术职称
	
	评审
日期
	
	申报职称（资格）
	

	岗位

工作

内容
	

	答辩

论文

题目
	

	以上部分由申报人填写

	专

业

考

核

题

目

内

容


	


	考核评价
	评价项目
	评        语
	满分
	得分

	
	回答问题正确性
	
	30
	

	
	知识深度
	
	20
	

	
	知识广度
	
	20
	

	
	综合能力
	
	30
	

	
	总分
	
	100
	

	考核意见
	

	
	考核小组成员签名
	


附件5

承 诺 书

我郑重承诺：

1、本人本年度只申报一个评委会的一个专业。

2、此次申报所提供的各项材料均真实、有效。

3、本人所提交的论文、论著，是本人（或与合著人）结合理论研究与专业技术工作实践所取得的研究成果。除文中特别加以标注引用和参考的内容外，不包含任何其他个人或集体已经发表或撰写的成果作品。

    上述如有失实、虚假情况，本人愿意接受评委会的处理结果，并承担由此产生的各项后果。

                          承诺人签名：

                              　年　　月    日
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